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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Diese Anleitung ist urheberrechtlich geschitzt. Sie darf ohne ausdriickliche Genehmigung der
FernUniversitdt in Hagen weder weitergegeben noch an anderer Stelle veroffentlicht oder
anderweitig verwendet werden. Sie darf nur durch eingeschriebene Studierende zu
persénlichen Lernzwecken genutzt werden. Ausdriucklich untersagt ist die Nutzung zur
Erstellung kommerzieller Angebote sowie die Weitergabe an Dritte. VerstdBe werden ggf.
rechtlich verfolgt.

Soweit die abgebildeten Screenshots der Open-Source-Software Mahara urheberrechtlichen
Schutz genieBen, dirfen Sie sie unter der hier abrufbaren Lizenz weiterverwenden:
https:/mahara.org/view/view.php?id=6

https://mahara.org/legal.php

https://wiki.mahara.org/wiki’/Community resources/Trademark Policy

Hinweis: Die Darstellung auf lhrem Endgerat kann von den in diesem Dokument verwendeten
Abbildungen in der Anordnung abweichen. Dies liegt an unterschiedlichen BildschirmgréBen
und der Vielfalt an Endgeraten. Daher wurde die Darstellung bespielhaft fur die Nutzung am
Laptop/PC gewahlt.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

1 Aufbau von Mahara

E-Portfolio

s N
Sammlung
Sammlung

Seite 1 .

. < | Selten
Seite 2

Seiten ; S Artefakt 1 Artefakt 2 }{ Artefakt ... }

Seite ...

N Y,
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

2 Wo finde ich Mahara?

Falls auf der Startseite moodle-ksw an der FernUni nicht direkt der Reiter Mahara ePortfolio
angezeigt wird, kann dieser Uber das Anklicken des Hamburger-MenU-Icons angezeigt werden.

Hamburger-Meni-lcon - O
Hiertber erreicht man das _——" Q

Mahara-Dashboard, die
.persdnliche Startseite”
von Mahara.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

3 Mahara-Hauptmenu

Das HauptmenuU beinhaltet unter anderem den
Schnellzugriff auf Erstellen (z. B. Seiten und
Sammlungen) sowie Teilen (Freigaben, Einreichungen)

Klick auf das Hamburger-Men(i-
lcon 6ffnet das Hauptmeni

( N
\ | |
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

4 Seiten und Sammlung erstellen

Aufrufen des Hauptmenus Uber das
Hamburger-Men(i-lcon

Klick auf Erstellen

Klick auf
& Seiten und Sammlungen
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Weiterfihrenden
Informationen zu Seiten
und Sammlungen

a

Durch das Klicken auf Hinzufligen 6ffnet sich ein
neues Fenster, in dem ausgesucht werden kann
(durch Klicken auf das Icon), ob eine Sammlung d
oder eine Seite erstellt werden soll.

Es 6ffnet sich dadurch ein neues Fenster.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5 Seiten in Mahara

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie man eine Seite anlegt und bearbeitet, und wie
verschiedene Inhalte hinzuflgt werden kénnen.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5.1 ... Fenster: Seite

Titel der Seite einfligen \

3
é )
Hier kann eine kurze
Beschreibung der Seite >
erstellt werden.
. Y,

Klick auf Speichern, um
die erstellte Seite zu
speichern.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Mit Klicken auf '+ 6ffnet sich ein neues ——
Der im vorherigen Schritt Fenster, um Inhalte\hinzuzuflgen.

vergebene Titel der Seite

N Mit Klicken auf Seite anzeigen
V' Selte erfolgreich gesichert offnet sich ein neues Fenster, in dem
e die aktuelle Version der Seite gezeigt
Test Seite 1/| Bearbeiten |© wird. \
&
Dies isi die*Oorschau fur deine Seite. 7]
derungen werden automatisch
gespeichert.
Zieh den 'Plus'-Button in die Seite, um
I

einen neuen Block anzulegen. Wahle
welchen Typ Block du nutzen willst.
Verschiebe den Block bis er an der
passenden Stelle liegt.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Titel der Seite (wurde vorher Anklicken von Seite
in den Einstellungen bearbeiten: Seite wechselt
vergeben: siehe Folie 10). E— in den Bearbeitungsmodus

J
Beschreibung der Seite /l

(wurde vorher in den
Einstellungen vergeben:
siehe Folie 10)

Hinweis: Hier sind noch
keine Artefakte in der
Seite hinterlegt.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5.2 Inhalte einer Seite hinzufligen

Seite bearbeiten x

L

Die Gestaltung lhres Seitenlayouts
ermaglicht es, die Art, wie lhre . .
\ Ressourcen und Informationen i Mit Klick auf das '+ oder durch
angezeigt werden kinnen, zu . ) o /Zlehen mit gedrUckter

personalisieren. Zum Beispiel, wenn Test SE'tE ] I BeathItEn Maustaste dffnet sich ein neues

I Sie nur einen Ihrer Blogbeitrége i

» dnzeigen wollen, klicken 5ie auf die y #3 m
| Registerkarte "Blogs”, dann ziehen Sie | Dies ist die Vorschau fur deine Seite. =
{ den Blogbeitrage-Block in den Seiten- ! Anderungen werden automatisch gespeichert. I

Bereich. Vergessen Sie nicht lhre Zieh den 'Plus-Button in die Seite, um einen

Anderungen zu speichern. neuen Block anzulegen. Wahle welchen Typ M

Sie kdnnen die Darstellung Ihrer Seite Block du nutzen willst. Verschiebe den Block bis

kontrollieren, indem 3ie den Link "Seite er an der paggenden Stelle |iegt_

anzeigen' aufrufen. Mit "Zurdck’
kinnen 5ie die Bearbeitung der Seite
fortsetzen.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Mit Klick auf Hinzufligen 6ffnet sich eine
neues Fenster, in dem ausgesucht werden
kann, welche Art von Inhaltstyp erstellt wird.
Es 6ffnet sich ein weiteres neues Fenster.

Auswahlmaglichkeit, an
welcher Stelle der neue
Block eingefigt werden

soll. Uberschrift/Titel fir den
Block eingeben

Uber Mehr anzeigen werden weitere
Inhaltstypen angezeigt, die als Block angelegt
werden kdnnen.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5.3 Aktuelle Inhaltstypen
in Mahara

Fahrt man mit dem Mauszeiger Uber die
einzelnen Icons, ohne diese anzuklicken,
erscheint eine kurze Beschreibung des
jeweiligen Inhaltstyps.

Inhaltstypen
A

Text

Gl

Cildergalerie

’

Blog

Feedback

-«

MNavigation

(=3

Profilinformation

N

Externer Feed

Bild

]|
Eingebettate
Medien

Blogeintrag

Gegenseitige
Beurteilung

o —

o —

Plane

Social Media

Externes
Medium

&

Datei(en) zum
Download

PDF

Die aktuellsten
Blogeintrage

.3

Abnahme

)

Aktuellste
Forenbeitrage

w*

Mein gesamter
Lebenslauf

0

Open Badges

Ordner

<>
Text-Block
(HTML)

Getaggte
Blogeintrage

®

Creative
Commons Lizenz

B’l

Motz

) X

Ein Biografiefeld

o
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Hier besteht nochmals die
> Méglichkeit, eine

:'r?r:”ergednerdTee—;(}[n diesem p | Uberschrift/einen Titel fur den
9¢g ' > Block einzugeben bzw. diese zu
Blockinhalt dargestellt .
verandern.
werden soll.
Es kénnen auch Verlinkungen X )
vorgenommen oder eW
sowie Grafiken/Bilder
eingefugt werden. Auswahlmoglichkeit der

Darstellung des Blocks
/

/ innerhalb der Seite

Speichern des Blocks
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5.4 Beispiel fur eine Seite

Diese Abbildung soll eine erste Idee geben, wie
verschiedene Elemente in die Seite eingebaut
werden kdnnen. In der Beispielsseite wurden
drei Spalten gewadhlt, da dies in diesem
Dokument  besser abzubilden ist.  Die
Darstellung ist individuelle Geschmacksache,
allerdings gibt es auch ausreichend Literatur im
Netz, wie ein Blog aufgebaut werden kann.
Schauen Sie sich auch die Mahara-Seiten ihrer
Mitstudierenden an und lernen sie voneinander
und probieren Sie sich aus.

Ein Tipp: Wahlen Sie die Schriftart fir den
FlieBtext nicht zu klein, denn das ermidet das
Auge beim Lesen und wirkt schnell
untbersichtlich im Web.

Folie 17 Lehrgebiet Erwachsenen- und Weiterbildung



Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

5.5 Moglichkeiten eine erstellte Seite zu bearbeiten

Uber das Icon Details (das

Lupensymbol) — dies 6ffnet die Uber das Icon Seite (das Stiftsymbol)
Arbeitsseite bearbeiten — dies 6ffnet die
»Schnellbearbeitung”. \ Arbeitsseite , Bearbeiten” .
4 )
-
4 )

\- /N )
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

6 Sammlung in Mahara

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie man eine Sammlung anlegt und dieser eine oder mehrere
Seiten hinzuflgt.

Hinweis: Sie mussen keine Sammlung anlegen, um eine Seite freizugeben.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

6.1 ... Fenster: Sammlung

Titel der Sammlung einfligen —

Moglichkeit, eine kurze Beschreibunq/

der Sammlung einzuftgen.

Klicken Sie, um die Sammlung anzulegen, auf
Nachste: Sammlungseiten bearbeiten.
Es 6ffnet sich jetzt ein neues Fenster.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Der im vorherigen Schritt
vergebene Titel der Sammlung

& Die Sammlung wurde erfolgreich gespeichert.

Maus verschieben.

& Sammlung Nr. 1/| Sammlungsseiten bearbeiten (o}

(o -
Seiten einer Sammlung hinzuflgen alle  Nichts
< TestSeite 1 o
<+ Seiten hinzufigen
. J

Weiter: Zugang bearbeiten [Fs]s]g={oal=l]

¢ Seiten in der Sammlung x |

Hier kénnen Sie lhrer Sammlung

Seiten hinzufliigen und die Reihenfolge
1 der Darstellung im Navigationsblock
P festlegen.

Ziehen Sie Seiten von Hinzuflgbare Seiten nach Seiten in der Sammiung oder aktivieren Sie die Kastchen
neben den gewlnschten Seiten und klicken Sie auf Seften hinzufligen.
Die Seiten in der Sammlung kénnen Sie mithilfe der Pfeil-Kndpfe anordnen oder indem Sie sie mit der

Seiten bereits in der Sammlung

Keine Seiten.

Wenn in diesem Feld keine Seiten
erscheinen, wurde noch keine Seite
angelegt (siehe ab Folie 7).

Wenn Sie eine Seite der Sammlung
hinzufiigen, wird die Zugriffserlaubnis
dieser Seite auf die Seiten der
gesamten Sammlung angewendet.

e & o N sl N St st O N O . | o
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Smahara

Die angelegte Sammlung
erscheint nun unter

Suche: (Titel, Beschreibung, Tags)

Seiten und Sammlungen.

Titel, Beschreibung, Tag

-

Fahrt man mit dem Mauszeiger

Uber das Seitensymbol ohne dies
anzuklicken, erscheint eine kurze
Beschreibung, wie viele Seiten in

Suche nach Personen Q 0B = pav =

[3) Seiten und Sammlungen ©

Sortieren nach:

Zuletzt geandert ¥  Suche

(- )
Sammlung Nr. 1 Test Seite 1 Profilseite
Diese Sammilung dient als Aus "Ansichten” sind nun Ihre Profilansicht ist die
Test fir das Mahara-PDF "Seiten” geworden. Seite, die andere
Mutzerfinnen sehen,
wenn sie auf Ihren
Mamen oder Ihr Profilbild
Ll lem
ol | ¢ & : &
\ / g
( A
L ]
ol @ =
| 0 Seiten in Sammlung |
\ J

der Sammlung enthalten sind.

+ Hinzufugen Kopieren

Dashboard-Seite

Du siehst die
Dashboardseite nach dem
Login. Sie ist fir dich
personlich.

Hierbei handelt es sich um
eine Seite. Dies ist daran zu
erkennen, dass hier keine
Zahl mit Seitensymbol
enthalten ist.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

6.2 Seite einer Sammlung hinzufiugen

Es gibt nun zwei Méglichkeiten,
um eine Seite der Sammlung
hinzuzufgen:

1. Klick auf die Uberschrift

Sammlung Nr. 1

Diese Sammlung dient als

Test fir das Mahara-PDF

o] |

A J

2. Klick auf das MenU-Icon.
Es 6ffnet sich eine neue

Auswahlmdglichkeit.

, Hier auf Verwalten

klicken und es 6ffnet
sich ein neues Fenster.

N

& Sammlung Nr. 1 | Sammlungsseiten bearbeiten ©

Ziehen Sie Seiten von Hinzuftigbare Seiten nach Seiten in der Sammlung
oder aktivieren Sie die Kastchen neben den gewlnschten Seiten und
klicken Sie auf Seiten hinzuftigen.

Die Seiten in der Sammlung k&nnen Sie mithilfe der Pfeil-Kndpfe
anordnen oder indem Sie sie mit der Maus verschieben.

Seiten einer Sammlung hinzuflgen Alle  Nichts

&4 Test Seite 1 (]

< Untitled (]

<+ Seiten hinzufigen

Seiten bereits in der Sammlung

Keine Seiten.

Weiter: Zugang bearbeiten [XslslgIoal=]
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

u ® o
& Sammlung Nr. 1| Sammlungsseiten bearbeiten Hier besteht die Auswahlmadglichkeit zwischen:

1. Alle/keine Seiten zur Sammlung
hinzufigen.

Einzelne Seiten zur Sammlung hinzuftgen.
Hierbei muss das Kontrollkdstchen der
jeweiligen Seite angeklickt werden.

Ziehen Sie Seiten von Hinzufligbare Seiten nach Seiten in der Sammlung

oder aktivieren Sie die Kastchen neben den gewlnschten Seiten und )
klicken Sie auf Seiten hinzuftgen.

Die Seiten in der Sammlung k&nnen Sie mithilfe der Pfeil-kKndpfe

anordnen oder indem Sie sie mit der Maus verschieben.

Seiten einer Sammlung hinzufligen Alle  Nichts
Seiten einer Sammlung hinzufligen  Alle  Nic
4  Test Seite 1 O
& Test Seite 1
4  Untitled U ¢ Untitled 0
4 Seiten hinzufiigen + Seiten hinzufiigen
Seiten bereits in der Sammlung Mit dem Kick auf + Seite hinzufligen werden

die ausgewahlten Seiten der Sammlung
Keine Seiten. hiﬂZUgergt.
Hinweis: Im Modul 3B (BA BiWi) sollte darauf geachtet
werden, dass nicht mehr als eine Seite in der Sammlung

Abbrechen anlegt wird, die dann als Ergebnis prasentiert und
freigegeben wird (Freigeben in Mahara: siehe ab Folie 27).
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

6.3 Sammlungsseiten und Zugang bearbeiten

Mit Kick auf Weiter: Zugang
bearbeiten 6ffnet sich ein neues
Fenster, in dem unter anderem
die Zugriffsrechte fir die
Sammlung verwaltet werden
konnen (siehe ab Folie 28).

+” Eine Seite der Sammlung hinzugeflgt.

& Sammlung Nr. T | Sammlungsseiten
bearbeiten ©

Ziehen Sie Seiten von Hinzufigbare Seiten nach Seiten
in der Sammiung oder aktivieren Sie die Kastchen
neben den gewlnschten Seiten und klicken Sie auf
Seiten hinzuftigen.

Die Seiten in der Sammlung k&nnen Sie mithilfe der
Pfeil-kKndpfe ancrdnen oder indem Sie sie mit der
Maus verschieben.

r

Seiten einer Sammlung hinzuftgen Alle  Nichts
#  Untitled [
4 Seiten hinzufigen
. J
Sejten bereits in der Sammlung
Test Seite 1 x

Abbrechen

Diese Information erscheint direkt
nach erfolgreichem Hinzuflgen der
Seite zu der Sammlung.

Hinzuflgen weiterer Seiten der

w/ Sammlung (siehe Folie 23)

Hier werden alle Seiten angezeigt,
die sich in der Sammlung befinden.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

Sammlung Nr. 1

Diese Sammlung dient als
Test fur das Mahara-PDF

\

,freigegeben”

Symbol fur

Symbol fir
,nicht freigegeben”

Es offnet sich ein neues Fenster ...

Klick auf das ,, MenU-lcon”, um die
Freigabe zu dndern. AnschlieBend
auf Verwalten klicken.

& Sammlung Nr. 1] Sammlungsseiten bearbeiten ©

Ziehen Sie Seiten von Hinzufiigbare Seiten nach Seiten in der Sammiung
oder aktivieren Sie die Kastchen neben den gewlnschten Seiten und
klicken Sie auf Seiten hinzufiigen.

Die Seiten in der Sammlung kdnnen Sie mithilfe der Pfeil-Kndpfe
anordnen oder indem Sie sie mit der Maus verschieben.

Seiten einer Sammlung hinzufligen Alle  Nichts

< Untitled O

4 Seiten hinzuftigen

Seiten bereits in der Sammlung

Test Seite 1 x

Abbrechen

Klick auf Weiter: Zugang bearbeiten.
Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Um eine Freigabe zu tatigen, siehe Folie 28.
Um eine Freigabe zu andern/l6schen, siehe
Folie 29.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

7 Freigaben in Mahara

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie man eine Sammlung oder eine Seite freigibt, so dass andere
Personen die dort eingestellten Inhalte sehen kénnen.

Hinweis: Sie mUssen keine Sammlung anlegen, um eine Seite freizugeben.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

7.1 Freigabe erteilen

Einstellungsmoglichkeiten fir:

e Kommentare
« Kopieren
e Zugriff

Freigeben fiir
Suche nach...
Kontakt
Gruppe
Person
Allgemeines
I Offentlich im Www

Registrierte Nutzer

INFO: Sie sehen an dieser Stelle, mit wem Sie lhre Seite
geteilt haben und kénnen dies auch bei Bedarf zeitlich
begrenzen. Falls Sie eine zeitliche Beschrankung
vornehmen, denken Sie bitte daran, dass die
Modulbetreuung auch wahrend der Korrektur lhrer
Hausarbeit die Zugriffserlaubnis braucht und stellen Sie
den Zeitraum entsprechend ein. Uber das Miilleimer-lcon
kdnnen Sie die Freigabe I6schen. Vergessen Sie nicht am
Ende Ihre Eingaben mit dem Klick auf Speichern zu
bestatigen.

GETEILT MIT WVOM BIS

@i BABW Modul 3B 505 ¥ 2022/04/01 10:3[8 | 2022/09/3010:3 (3

Freigeben fur e

Mit wem mochten Sie dies teilen?

Kontakte
Institutionen
P
Fell-Mahara -
. |[Gruppen
BABW Maodul 3B So0S5e22

= Hinweis: Das Freischalten Uber Institutionen —

FeU-Mahara erlaubt allen Personen, die durch
die FernUniversitat in Hagen Zugang zu Mahara
haben, die Seite aufzurufen.

Schalten Sie die Seite fir Ihr aktuelles Semester unter
Gruppen frei. Somit kénnen sowohl die Studierenden des
Semesters als auch die Modulbetreuung die Seite sehen.
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

7.2 Freigabe andern/loschen

Hier kénnen die Optionen fir
die Freigabe geandert werden...

Uber das , Miilleimer-lcon” kann die

Freigabe komplett geléscht werden. \

Ohne Freigabe sieht es dann wie
folgt aus: \

Mit anderen teilen

Erweiterte Optionen

GETEILT MIT VOMN
— )

MIT wem mochten >ig dies tellen?

Klick auf Speichern, um die
Anderungen zu speichern

i| BABW Modul 3B SoSs ~ l Jede/

Freigeben fir
Suche nach...
Kontakt
Gruppe
E Person
Allgemeines
Registrierte Nutzer
Kontakte
Institutionen
Fel-Mahara
Gruppen
BABW Modul 3B SoSe22

N

Jede/r in der Gruppe

Jede/r in der Gruppe
Teilnehmer/in
Administrator/in
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

7.3 Schnellzugriff ,,Von mir freigegeben” lGber das Hauptmenu

Aufrufen des &mahara o8 = g

HauptmenUs Uber das
Hamburger-Menii-lcon «% Von mir freigegeben ©

Sammlungen  Seiten

ZUGRIFF GEHEIME

b
SAMM _UF\GS\JAME1 ZUGRIFFSLISTE BEARBEITEN URL

Sammlung Nr. 1 [ o

|

Auswahlmaoglichkeit zwischen
Klick auf Teilen und anschlieBend Sammlungen und Seiten.
auf Von mir freigegeben, um die
Freigabe zu Uberprifen und/oder
eine Freigabe zu tatigen.
Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
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7.4 ,Von mir freigegeben” - Sammlungen

Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

suche nach Personen Q 0oe =

Smahara

«¢ Von mir freigegeben ©

Sammlungen

Selen

SAMMLUNGSMAME
Sammlung Nr. 1

|

Unter Sammlungsname werden
alle Sammlungen angezeigt. Ist
das Feld leer, wurde noch keine
Sammlung erstellt.

[ ZUGRIFFSLISTE ]

Die Zugriffsliste zeigt an, wer
Zugriff auf die Sammlung hat.
Ist das Feld wie in diesem Fall
leer, wurden keine
Zugriffsrechte erteilt.

Klick auf das Schlosssymbol, um
die Zugriffsrechte zu bearbeiten.
Es 6ffnet sich ein neues Fenster

(flr die Einstellung der Freigabe
siehe ab Folie 25).
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

7.5 ,Von mir freigegeben” - Seiten

Unter Titel der Seite werden alle
Seiten angezeigt.

In diesem Fall beinhaltet diese
die Profilanseite und Untitled.

\

Die Zugriffsliste zeigt an, wer
Zugriff auf die Seite hat.

FUr die Profilseite haben alle
registrierten Nutzer
Zugriffsrechte fUr diese Seite.

Klick auf das Schlosssymbol, um die
Zugriffsrechte zu bearbeiten.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster

(flr die Einstellung der Freigabe
siehe ab Folie 25).
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Fakultat fUr Kultur- und Sozialwissenschaften

8 Symbole

Bezeichnung

Bezeichnung

Symbol

Bezeichnung

Hamburger-Men-
lcon

Loschen

Information,
Beschreibung

Sammlung

Einstellungen

Seite

Teilen

—
&
-

Seite anzeigen

Zurlck zu Seiten und
Sammlungen

Block hinzufligen

S =P g 8l

Bearbeiten
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